           政府采购基本流程及要点（2022.7.1）





1、编制政府采购预算：按规定为中小企业预留采购份额





2、采购意向公开：政府采购预算批复后，应批量公开，并向采购办提交采购机构清单；临时增加的采购项目，意向公开不得晚于采购活动开始（发布项目采购公告）前30日





9、供应商按合同实施项目，采购人组织履约验收并按合同支付资金：接到供应商提交的书面验收申请后，应当在2个工作日内组织验收（履约验收程序合规，档案资料完整），并按合同及时支付资金（供应商提供的发票日期与资金到帐日期的间隔在5个工作日内），向社会公众提供的公共服务项目，验收报告应向社会公开。





5、进入公共资源中心进行交易：编制采购文件（拟定合同；不得收取没有法律依据的保证金；预付款比例）、发布采购公告、开标、评标，定标（1个工作日之内）等。





4、采购计划备案：依法选择采购方式、择优选择代理机构





3、采购需求备案：确定采购需求、编制采购计划、实施风险控制管理 。





6、签订合同：我市要求自中标公告结束后2日内签订合同；向成交供应商宣传政府采购合同融资政策。





8、合同备案:按郑州市要求从合同签订之日起1个工作日内备案；





7、合同公告：从合同签订之日起2个工作日内在政府采购网上公告。








